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用户手册说明文档
[bookmark: _Toc142400693][bookmark: _Toc176162743]概述
[bookmark: _Toc142400694][bookmark: _Toc176162744]系统介绍
本科生毕业论文（设计）（以下简称毕业论文）是学生综合运用所学基础理论、专业知识和基本技能进行科学研究工作的一次集中训练，是实现培养目标，培养学生实践能力和创新精神的一个重要必修实践环节。毕业论文的质量也是衡量教学水平，学生毕业与学位资格认证的重要依据。本操作手册适用于北京师范大学参与毕业论文的学生。本系统可实现毕业论文的全过程管理，有效促进毕业论文高质量完成。
[bookmark: _Toc142400695][bookmark: _Toc176162745]系统要求
建议电脑端使用谷歌浏览器、edge浏览器。
[bookmark: _Toc142400696][bookmark: _Toc176162746]使用对象
学生
[bookmark: _Toc142400697][bookmark: _Toc176162747]访问地址
https://ss.bnu.edu.cn/
登陆后进入“科研实践服务-本科生毕业论文（设计）”模块
[bookmark: _Toc142400698][bookmark: _Toc176162748]其他说明
暂无
[bookmark: _Toc176162749][bookmark: _Toc142400699]学生工作流程
 选题：学生填写选题信息，提交审核。
开题报告：学生填写开题报告，提交审核；审核不通过，学生必须“修改”重新提交审核。
指导记录：学生填写导师指导记录提交教师审核。
原创声明：学生上传确认“原创、授权声明”，学院/学校审核。
论文查重：学生上传论文，提交后出具查重检测结果。
毕业答辩：学生根据答辩安排，线下参加学院答辩。
论文终版管理：学生提交最终版论文，用于参加教育部抽检。
公开发表论文：系统填报公开发表论文情况。
使用实验室统计：系统填报使用实验室情况。
[bookmark: _Toc176162750]用户权限与登录
[image: ]
第一步：按地址登录统一门户网站，如图
第二步：在登录页面输入用户名和密码。
第三步：点击“登录”按钮进入系统。
[bookmark: _Toc176162751]双选题目
[image: 应用程序, Word

中度可信度描述已自动生成]
操作说明：
步骤1：填写信息，选中个人信息点击修改按钮
步骤2：填写论文基本信息和导师信息，点击保存；如下图
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]

步骤3: 点击“指导教师”按钮，填写论文指导教师信息，如有第二指导教师可以点击“新增”按钮，添加指导教师信息。
注：学生可以选择校内或者校外教师，校内指导教师可以根据学院、单位、工号选择添加指导教师。具体操作如下
[image: ]

步骤4：添加完成，点击“X”按钮，关闭窗口
步骤5：内容填写完成，点击“提交”按钮，提交导师审核；根据审核节点查看内容审核状态。
[bookmark: _Toc176162752]开题报告
[image: 文本, 应用程序, 表格

描述已自动生成]

操作说明：
步骤1:点击修改按钮；
步骤2:填写选题依据、理论和实践意义、论文撰写过程中拟采取的方法和手段、论文撰写提纲、计划进度及其内容、参考文献、点击保存。
步骤3:点击提交按钮，提交审核。
备注：点击“打印开题报告”按钮，支持预览和下载文件。
[image: ]

[bookmark: _Toc176162753]指导记录
[image: ]
操作说明：
步骤1:点击修改按钮；填写教师指导要求及工作要点，开始截止日期；点击保存按钮。如下图
[image: ]
步骤2:选择填写指导记录，点击“提交”按钮。如下图
[image: ]
步骤3:选中信息，点击“指导记录查看”按钮，支持预览和下载指导记录内容。
[bookmark: _Toc176162754]原创声明
[image: ]
操作说明：
步骤1:点击“原创声明下载”，下载原创声明模块，学生填写信息后扫描签字版文件。
步骤2：点击修改按钮，填写原创声明信息，上传原创声明附件，点击“保存”按钮。如下图
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
步骤3: 选中信息，点击“提交”按钮，如下图
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc176162755]论文查重
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序, 电子邮件

描述已自动生成]
操作说明：
步骤1:点击“修改”按钮，当前页面弹框上传论文信息；上传完成点击“保存”按钮。如下图
备注：每篇毕业论文共有两次检测机会，首次检测至少一周后，需要复检的论文经修改后方可开展复检；复检需要联系学院教务老师生成查重信息。操作步骤相同
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
步骤2: 选中信息，点击“提交”按钮，如下图
[image: ]
步骤3: 论文结果
选中信息，点击“预览文件”按钮，查看查重信息。具体如下图
[image: 图形用户界面, 文本, 应用程序

描述已自动生成]
步骤4:预览文件内容，如下图
[image: 文本

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc176162756]毕业答辩
[image: ]
操作说明：
步骤1:查看答辩组名称、答辩时间、答辩地点、答辩学生信息。
步骤2:点击“生成答辩记录表”“生成评定表”按钮，下载内容；打印后按照规定时间去答辩。
[bookmark: _Toc176162757]论文终版管理
特殊说明：学生必须在本模块提交毕业论文最终版，上传论文应与纸质版论文一致，论文上传后会自动检测，复制比高于15%（或学院规定的比例）的论文需修改后再次提交。论文终版与终版查重报告将用于参加教育部抽检。

[image: ]
操作说明：
步骤1: 选择信息，点击“修改”按钮，上传最终版论文和补充填写信息。如下图
[image: ]
步骤2: 填写信息后，点击“保存”按钮，如上图
步骤3：选中信息，点击“提交”按钮提交审核。如下图
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc176162758]公开发表论文
[image: 图形用户界面, 应用程序, 表格

描述已自动生成]
操作说明：
步骤1:如果学生有公开发表论文信息，点击“新建”按钮。
步骤2:填写公开发表论文信息及上传论文文档，填写完成点击“保存”按钮，如下图
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
步骤3:指导教师
点击“指导教师”按钮，当前页面弹框填写论文指导教师信息。
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc176162759]使用实验室统计
[image: 图形用户界面, 应用程序, 表格

描述已自动生成]
操作说明：
步骤1：如果学生有使用实验室信息，点击“新建”按钮。
步骤2:按要求填写使用实验室修改信息，填写完成；点击“保存”按钮，如下图
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc142400718][bookmark: _Toc176162760]常见问题解答
[bookmark: _Toc142400719][bookmark: _Toc176162761]无法登录系统
请检查您的登录信息是否正确，包括用户名和密码。如果忘记密码，可以点击“忘记密码”链接重置密码。
[bookmark: _Toc142400721][bookmark: _Toc176162762]其他问题
请联系系统管理员或技术支持团队，他们将帮助您解决问题。
[bookmark: _Toc142400722][bookmark: _Toc176162763]注意事项
所有用户需遵守系统使用规则，尊重他人的隐私和权益。
用户需及时更新个人信息，保持信息的准确性和完整性。
如遇到系统故障或疑问，可及时联系技术支持，寻求帮助。
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